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1. Общие положения.

1.1. Правила пользования библиотекой - документ, фиксирующий взаимоотношения читателя
с библиотекой и определяющий общий порядок организации обслуживания читателей,
порядок доступа к фондам библиотеки, права и обязанности пользователей библиотекой.

1.2. К услугам пользователей предоставляются: фонд учебной, художественной,
справочной, научно-популярной литературы, цифровые образовательные ресурсы для
учащихся; фонд методической, научно-педагогической, справочной литературы, цифровыеобразовательные ресурсы Для преподавателей.
- Книги, газеты, журналы, цифровые образовательные ресурсы;
- справочно-библиографический аппарат: каталоги, картотеки, справочно-библиографический
фОНд;
- ИНДИВИДУЗЛЬНЫС, Групповые И Массовые работы С ЧИТЗТСЛЯМИ.

1.3. В библиотеке запрещается издание и распространение печатных, аудио-‚
аудиовизуальных и иных материалов, содержащих хотя бы один из признаков,
предусмотренных частью первой статьи 1 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 114-ФЗ
”О противодействии экстремистской деятельности", не допускается наличия экстремистских
материалов, призывающих к осуществлению экстремистской деятельности либо
обосновывающих или оправдывающих необходимость осуществления такой деятельности, втом числе труды руководителей национал - социалистической рабочей партии Германии,
фашистской партии Италии, публикаций, обосновывающих или оправдывающих
национальное и (или) расовое превосходство либо оправдывающих практику совершениявоенных или иных преступлений, направленных на полное или частичное уничтожение какой—
либо этнической, социальной, расовой, национальной или религиозной группы.

Кроме того, к таким материалам, в соответствии со ст. 13 Федерального закона от25.07.2002 г. № 114-ФЗ относятся:
а) официальные материалы запрещенных экстремистских организаций;
6) материалы, авторами которых являются лица, осужденные в соответствии с

международно-правовыми актами за преступления против мира и человечества и содержащие
признаки, предусмотренные частью первой статьи 1 настоящего Федерального закона;

в) любые иные, в том числе анонимные, материалы, содержащие признаки,
предусмотренные частью первой статьи 1 настоящего Федерального закона.
1.4. Библиотека обслуживает пользователей:
- на абонементе (выдача произведений печати на дом);
- в читальном зале (где пользователи работают с документами, которые на дом не выдаются:
СО СПРЭВОЧНИКЕХМИ, ЭНЦИКЛОПСДИЯМИ, редкими, Ц6ННЬ1МИ И ИМеЮЩИМИСЯ В еДИНСТВЗННОМ



экземпляре документами);

11. Права и обязанностипользователей библиотекой.

2.1. Пользователи БИЦ имеют право:
. получать полную информацию о составе библиотечного фонда, информационных
ресурсах И предоставляемых БИЦ услугах;

- пользоваться справочно—библиографическим аппаратом библиотеки;
' получать консультационную помощь в поиске и выборе источников информации;
. получать во временное пользование на абонементе печатные издания, документы и
другие источники информации;

0 продлевать срок пользования Документами;
о получать тематические, фактографические, уточняющие и библиографические справки
на основе фонда библиотеки;
. участвовать в мероприятиях, проводимых библиотекой;
. обращаться для разрешения конфликтной ситуации к директору образовательного
учреждения;

2.2 Пользователи библиотекой обязаны:
. бережно относиться к произведениям печати (не вырывать, не загибать страниц, не
делать в книгах подчеркиваний, пометок), иным документам на различных носителях,
оборудованию, инвентарю;
. поддерживать порядок расстановки документов в открытом доступе библиотеки;
. пользоваться ценными и справочными Документамитолько в помещении библиотеки;
. убедиться при получении документов в отсутствии дефектов, а при обнаружении
проинформировать об этом работника библиотеки, ответственность за обнаруженные
дефекты в сдаваемых документах несет последний пользователь;
. расписываться в читательском формуляре за каждый полученный документ
(исключение: обучающиеся 1-4-ых классов);
. возвращать документы в установленные сроки;
с при утрате и неумышленной порче изданий И др. документов заменить их
соответственно такими же (в том числе копией в переплете) или признанными
библиотекой равноценными;
. полностью рассчитаться с БИЦ по истечении срока обучения или работы в гимназии.

111. Права и обязанностиработников библиотеки.

3.1. Работник библиотеки имеет право:
. самостоятельно выбирать формы, средства и методы библиотечно-информационного
обслуживания образовательного и воспитательного процессов в соответствии с целями И
задачами, указанными в Уставе школы и Положении о библиотеке;
. определять источники комплектования информационных ресурсов;
с изымать и реализовывать документы из фондов в соответствии с инструкцией по учету
читательского фонда:
. определять в соответствии с Правилами пользования библиотекой школы,
утвержденными директором школы, и по согласованию с родительским комитетом или
попечительским советом виды и размеры компенсации ущерба, нанесенного
пользователями библиотекой;
' вносить предложения директору школы по совершенствованию оплаты труда, в том
числе надбавок, доплат и премирования за дополнительную работу, не входящую в круг



основных обязанностей работников школы; по компенсационным мероприятиям,
связанным с вредными условиями труда (библиотечная пыль, превышение норматива
работы на компьютере).
. участвовать в управлении школой в порядке, определяемом Уставом учреждения;
. иметь ежегодный отпуск 28 календарных дней И дополнительный оплачиваемый отпуск
в соответствии с коллективным договором между работниками и руководством школы
или иными локальными нормативными актами;
. быть представленными к различным формам поощрения, наградам И знакам отличия,
предусмотренным для работников образования и культуры;
. участвовать в соответствии с законодательством Российской Федерации в работе
библиотечных ассоциаций или союзов.

3.2 Работники библиотеки обязаны:
. обеспечить пользователям возможность работы с информационными ресурсами
библиотеки;
. информировать пользователей о видах предоставляемых библиотекой услуг;
. обеспечить научную организацию фондов и каталогов;
. формировать фонды в соответствии с утвержденными федеральными перечнями
учебных изданий, ФГОС, образовательными программами школы, интересами,
потребностями и запросами всех категорий пользователей;
. совершенствовать информационно-библиографическое и библиотечное обслуживание
пользователей;
. обеспечивать сохранность использования носителей информации, их систематизацию,
хранение;
. обеспечивать режим работы в соответствии с потребностями пользователей и работой
образовательного учреждения;
. отчитываться в установленном порядке перед директором школы;
. повышать квалификацию.

П’. Порядок пользования библиотекой.

4.1. Запись обучающихся школы в библиотеку производится по списочному составу класса в
индивидуальном порядке.
4.2. Перерегистрация пользователей библиотекой производится ежегодно.
4.3. Документом, подтверждающим право пользования библиотекой, является читательский
формуляр. Читательский формуляр фиксирует дату выдачи пользователю документов из
фонда и их возвращения в библиотеку.
4.4. Обеспечение обучающихся учебниками осуществляется коллективным способом через
классных руководителей гимназии.
4.5. Классный руководитель получает в библиотеке учебники, подтвердив получение
подписью в ведомости, проводит беседу-инструктаж с обучающимися своего класса 0
Правилах пользования учебниками, выдает учебники обучающимся по ведомости, в которой
каждый расписываются за полученный комплект (исключение: обучающиеся 1-4-ых классов).
4.6. Порядок пользования абонементом:
. пользователи имеют право получить на дом из многотомных изданий не более двух

Документоводновременно;
. максимальные сроки пользования документами:

- учебники, учебные пособия — учебный год;
- научно-популярная, познавательная, художественная литература- 14дней:
- периодические издания, издания повышенного спроса - 14 дней;



опользователи могут продлить срок пользования документами, если на них отсутствует
спрос со стороны других пользователей.
4.7. Порядок пользования читальным залом:
. документы, предназначенные для работы в читальном зале, на дом не выдаются;' ЭНЦИКЛОПЕДИИ, СПРЗВОЧНИКИ, редкие, ЦбННЫС И ИМСЮЩИБСЯВ единственном экземпляре

ДОКУМСНТЫВЫДШОТСЯ ТОЛЬКО ДЛЯ работы В ЧИТЗЛЬНОМ зале;

У. Срок действия Правил.

Срок действия данных Правил не ограничен. Правила действуют до внесения
соответствующихизменений.
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